
Auftragserteilung

Hiermit beauftrage ich die Digitalcourage-Agentur, eine Veranstaltung durchzuführen.

Datum der Auftragserteilung 

Vorgangsnummer 

Kund.innen-Nummer 

Auftraggeber

Firma: 

Ansprechperson: 

Kontaktdaten: 

Rechnungsadresse 

Veranstaltung

Titel der Veranstaltung 

Datum der Veranstaltung            Uhrzeit: von   bis 

Thema/Inhalt 
der Veranstaltung 

ggf. Infos zur Rahmenveranstaltung 

Marktstraße 18, 33602 Bielefeld

Auftrag verbindlich erteilt

unverbindliche Anfrage



Art der Veranstaltung:

Anmerkung 

Wunsch-Referent.in: 

Ankündigung / Dokumentation der Veranstaltung im Internet unter:

Aufzeichnung der Veranstaltung: 

Information über das Publikum:
erwartete Besucher.innenanzahl  
Kurzbeschreibung des erwarteten Publikums 

Technische Informationen:

Unterkunft: 

Veranstaltungsort

Bitte beachten Sie, dass für Online-Veranstaltungen nur datenschutzkonforme Plattformen 
wie BigBlueButton oder Jitsi in Frage kommen. Falls dies ein Problem darstellt, sprechen Sie 
uns gerne an. Wir finden sicher eine Lösung.
Veranstaltungsort (Adresse)  

Vortrag Schulung / Fortbildung

Sonstiges:

nein ja, es wird unter folgender Lizenz veröffentlicht:
ja, ohne Veröffentlichung

Beamer vorhanden
Whiteboard / Flipchart vorhanden
eigener Laptop kann verwendet werden
Laptop vorhanden (nur nach Absprache)

Ausstellung Textarbeit

online vor Ort

Podium
Keynote Workshop



Hinweise zur Anfahrt 

Ansprechperson vor Ort

Name 

Kontaktdaten: 

Werbung / weitere Materialien

     

     

     

Abrechnung

Honorar  EUR zzgl. 19 % Umsatzsteuer

Anmerkung 

Anmerkung zur Rechnung

die Agentur kann auf die Veranstaltung hinweisen

bitte Begleitmaterial senden:

Infoflyer passend zum Thema (kostenlos)

Kurz&Mündig-Broschüren (je 3,50 € auf Kommission)

Passwort-Bücher

an Veranstaltungsadresse senden an Rechnungsadresse senden

zum Kauf zu 800 € (8 Bände) als Leihgabe zu 30 € / Woche

Weltverbesserungstarif wurde beantragt



Spesen

Erstattet werden:
     zu   ct/km

   bis maximal  EUR

Anmerkungen 

Weitere Hinweise

Hinweise der Agentur

Konditionen:
• Bei Absagen bis 2 Wochen vor der Veranstaltung fällt kein Honorar an. Bei kurzfristigen 

Absagen (weniger als 14 Tage) erlauben wir uns, 70 % des Honorars in Rechnung zu 
stellen.

• Sollte die Veranstaltung seitens der Referentin / des Referenten kurzfristig abgesagt 
werden, bemühen wir uns darum, Ersatz zu organisieren. 

• Wir arbeiten grundsätzlich auf Basis von Creative-Commons-Lizenzen. Wenn Sie eine 
unfreie Lizenz wünschen, kann dies gegen Aufpreis vereinbart werden.

Zur Nutzung dieser PDF-Datei:
Manche PDF-Programme haben Probleme beim Ausfüllen von Formularen. Falls Sie 
Schwierigkeiten haben, nutzen Sie den Firefox-Browser: Rechtsklick auf Formular-Datei → 
Datei öffnen mit → Firefox. Mit Strg S können Sie das Dokument nach dem Ausfüllen 
speichern.

Zugtickets (zweite Klasse oder BC 50) Hotelkosten Autofahrten

Taxifahrten
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